UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
SUPERINTENDENCIA DE SAUDE

Of.Circ. DPAS/SAU n? 25

Sao Paulo, 07 de Abril de 2015

Prezados Senhores

Considerando o disposto na Portaria SAU-1, de 27/03/2015, e visando agilizar o
processo de cadastramento de dependentes previsto na Resolugdo GR 7.043, a
Superintendéncia de Saude sugere que antes do envio das solicitagdes de Cadastramento
pelos Servicos/Secdes de Pessoal das Unidades/Orgdos e Secdes de Alunos de

Graduacao e P6s-Graduagdo, sejam observadas as seguintes orientagdes:

1. Nao ha necessidade de solicitacdo de cadastramento de Servidores e de Alunos para
utilizacdo dos Servigos Médicos e Complementares da USP. Quando da necessidade
de utilizacdo desses servicos, conforme normas vigentes, bastara ao beneficiario
apresentar o Cartao de Identificagdo (cracha) ou um documento de identidade, para
que as areas de Saude da USP confirmem a condicdo de beneficiario ativo nos

sistemas corporativos (Marte, Jdipiter, Janus), através da opcao “Quem Sao”.

2. Antes do encaminhamento da documentacdo para inclusio de dependentes de
Servidores para o DPAS/SAU, é imprescindivel que a Secdo de Pessoal ja tenha
cadastrado os dados pessoais do dependente no Sistema Marte.

e No caso de dependente de Alunos, os dados pessoais serdo cadastrados pelo

proprio DPAS/SAU.

Rua da Praga do Reldgio, 109, Bloco L - 6°andar - sala 606
05508-900 — Cidade Universitaria - Butantd - S&o Paulo - SP

Fone/Fax: (011) 3091-3458



UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
SUPERINTENDENCIA DE SAUDE

3. O Servidor ou Aluno devera preencher de préprio punho a “Declaracao de
Dependéncia” para fins de utilizacdo dos Servicos Médicos e Complementares
(modelos anexos).

4. A Declaragdo de Dependéncia, juntamente com os documentos comprobatdrios
previstos na Portaria SAU, deverdao ser inseridos no Processo de Contrato de
Trabalho do Servidor e encaminhados ao DPAS/SAU. Alternativamente, a Se¢do de
Pessoal podera juntar a documentagao em um Protocolado, vinculado ao Processo do
Contrato do servidor.

e No caso dos dependentes de Alunos, a Se¢do de Alunos devera abrir um processo
Unico que trate de Servicos Médicos e Complementares, juntando as Declaracoes
de Dependéncia e os documentos de todos os alunos que tenham dependentes a

serem incluidos.

Alguns dos Documentos solicitados a comprovacdao de Dependéncia requerem

atencao especial, devendo ser observado o que se segue:

- As Declaragdes de Convivio Marital ou Unido Estavel deverao estar registradas em
Cartoério. As declaracbes onde somente conste o reconhecimento das firmas dos
signatarios ndo serdo aceitas;

- A declaracao de estado civil do dependente estara assinalada na Declaracao de
Dependéncia, ficando o Servidor ou Aluno responsavel pela comunicacdo de
qualquer alteracdo que venha a ocorrer;

- Com relacdo a comprovagdo de Dependéncia Economica para filhos de servidores
maiores de 21 anos e menores de 24 anos, devera ser anexada ao Processo copia da
Declaracdo de Imposto de Renda (incluindo cépia do recibo de entrega a Receita
Federal) do ano de exercicio, onde conste o pleiteado como dependente;

- As Declaragdes de Matricula de filhos universitarios a serem apresentadas no inicio
dos respectivos cursos (anual ou semestralmente conforme a grade curricular) terdo

tolerancia de 15 (quinze) dias até o inicio do ano ou do semestre para serem
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apresentadas. ApoOs o prazo, o acesso aos Servicos Médicos e Complementares serdo
bloqueados para o Dependente até sua regularizagao;

- Os laudos de incapacidade fisica e mental deverdo estard emitidos por Juiz/Juizado
ou pelo Orgdo da Previdéncia (INSS) do Servidor, ndo sendo aceitos Laudos emitidos

por médicos, Unidades de Satide ou Hospitais.

Atenciosamente,
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