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STAGIO — PERGUNTAS E RESPOSTAS

INTRODUCAO

1) Qual a legislacdo gue regulamenta o estagio?

Os estagios sdo regulamentados pela:

1.1 - Lei Federal 11.788, de 25 de setembro de 2008;

1.2 - Resolugdo USP N°5.528 de 18 de margo de 2009 e
1.3 - Portaria EEL N° 18 de 25 de setembro de 2020.

2) Quais os tipos de estaqgio que existem?

Os estagios classificam-se em:

(i) - O estagio obrigatdrio sempre serd o primeiro estagio validado no Sistema Jupiter através da
insercdo da disciplina Estagio Supervisionado. Para cursar o estagio obrigatdrio e cumprir a
disciplina o aluno tera que ter cumprido os requisitos indicados na grade curricular do seu curso.

(i) - Os estagios ndo-obrigatorios, realizados pelos alunos como atividade opcional, correspondem a
pratica complementar dos estudantes no desempenho de atividades de aplicacdo e desenvolvimento
de conhecimentos.

I - Sob hipdtese alguma as horas realizadas durante o estagio ndo obrigatorio poderdo ser

computadas nas horas de estagio obrigatdrio.

Il - Os estagios realizados pelo aluno que ndo possui 0s requisitos necessarios para realizar o estagio

obrigatorio serdo estagios ndo obrigatorios tendo, neste caso, duracdo maxima de 2 meses, com no
(iif)méaximo 30 horas semanais e o0 seu desenvolvimento somente sera permitido nos periodos de

recesso escolar.

111 - Cumprido o estagio obrigatério, todos os demais estagios realizados pelo aluno serédo estagios

ndo obrigatorios.

IV - Para realizar um estagio ndo obrigatdrio, apos ter sido aprovado no seu estagio obrigatério, o

aluno devera estar regularmente matriculado e ainda ter créditos de seu curso para cumprir.

* A concessao de bolsa de estagio e auxilio-transporte é:
(i) - facultativa no estagio obrigatorio e
(ii) -obrigatoria no estagio nao-obrigatorio.

3) Quando um aluno da EEL pode fazer estaqio obrigatoério?

Quando o ciclo basico de seu curso estiver concluido.
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4) Quando um aluno da EEL pode fazer estagio ndo obrigatério?
Quando estiver regularmente matriculado, ter sido aprovado no seu estagio obrigatdrio e ainda ter
créditos de seu curso para cumprir. (Portaria EEL ° 18/2020 — Artigo 4° - Inciso V).

CONTRATACAO DE ESTAGIO

5) Qual a documentacdo necessaria para a realizacdo de um estagio?

e Termo de Compromisso de Estagio (TCE)
e Plano de Trabalho em Estagio (PTE)

6) Quais 0s passos que devem ser dados para contratacdo de um estaqio?
Contactar o setor de estagios da EEL.: estagio@eel.usp.br

7) Onde e guando devo entregar a documentacao referente ao meu estagio?

Toda a documentacao referente a estagio deve ser entregue no setor de Estagios da EEL:

- No minimo 3 dias uteis, antes do inicio do estagio, caso a empresa utilize os modelos
padrdes da EEL para o Convénio e o TCE (Termo de Compromisso de Estagio).

- No minimo 5 dias uteis, antes do inicio do estagio, caso a empresa ndo utilize os modelos
padrdes da EEL para o Convénio e o TCE (Termo de Compromisso de Estagio).

8) Posso entregar uma parte da documentacdo e depois o restante?

N&o. Toda a documentacéo referente a estagio deve ser entregue junto.

9) E necessario que toda a documentacéo esteja assinada para ser entreque na EEL ?

Sim, é indispensavel.

10) Quem assina esta documentacdo para um estégio?

O TCE deve ser assinados pela Empresa (com nome e cargo da pessoa que assinou).O PTE deve ser
assinado pelo supervisor do estagio na empresa, pelo professor supervisor na EEL e pelo aluno.
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13) Quando posso iniciar meu estagio?
Somente ap6s a EEL ter autorizado, o que s6 ocorre apds a assinatura do contrato por parte da EEL.

PLANO DE TRABALHO EM ESTAGIO (PTE)

14) O que éo PTE?
E o documento que estabelece os pardmetros fundamentais de aprendizagem que o aluno

desenvolvera em seu estagio.

15) Existe um modelo da EEL? Ou cada empresa pode usar seu modelo proprio?

Sim, existe um modelo proprio da EEL, que deve ser preenchido por meio eletrénico.

16) Quais as informac6es que devem estar no PTE?

A — 0s dados gerais do aluno e da empresa

B — 0 nome do supervisor do estagio na empresa e do professor supervisor na EEL

C - a descricdo das principais atividades a serem desenvolvidas pelo aluno em seu estagio
D - o horério do estagio do aluno.

17) Quem pode ser o professor supervisor de meu estaqgio?

Qualquer professor do ciclo profissionalizante do curso.

CARGA HORARIA DE ESTAGIO

18) Quantas horas semanais posso dedicar ao estagio?

No méaximo, 30 horas semanais, sendo que ndo pode exceder 6 horas por dia.
DURACAO DE UM ESTAGIO

19) Qual a duracdo do estagio?

Um contrato de estagio ndo pode ser celebrado com prazo superior a um ano, mas com a
possibilidade de prorrogacéo, limitada a duragéo total de 2 anos.
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20) E possivel a realizacdo de um “Estagio de Férias” (entre 30 a 60 dias)?
Sim, desde que respeitada toda a legislacdo em vigor sobre estagio.

21) Posso prorrogar um estagio?

Sim. Desde que o Termo Aditivo de Prorrogacédo, o novo Plano de Trabalho em Estagio (PTE) e os
Relatorios pertinentes sejam entregues.

RELATORIOS DE ESTAGIO
22) Quais os tipos de Relatorios de Estagio existente?

| - Relat6rio Técnico de Estagio: relatério para fins de avaliagdo e atribui¢do de nota da disciplina.

Il — Relatdrio Parcial: relatdrio para fins de monitoramento, por parte da EEL, da evolucdo de um
aluno em seu estagio.

Il - Relatério Final: relatério a ser entregue no encerramento de um contrato de estagio ndo
obrigatorio.

23) Qual o contetdo de cada um destes Relatdrios?

Acesse 0 site da EEL > Comunidade > Alunos > Documentacdo de Estagios.

24) Paraum ESTAGIO OBRIGATORIO, que relatdrios devo entregar?

1 — para estagios inferiores a 6 meses: somente Relatdrio Técnico de Estagio.

11 — para estagios superiores a 6 meses: Relatorio Parcial (ao fim dos primeiros 6 meses de estagio)
e Relatorio Técnico de Estagio: .

25) Para um ESTAGIO NAO OBRIGATORIO. que relatdrios devo entregar?

| — para estagios inferiores a 6 meses: somente Relatorio Final .

11 — para estagios superiores a 6 meses: Relatorio Parcial (ao fim dos primeiros 6 meses de estagio)
e Relatdrio Final
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26) Quando devo entregar estes relatorios?

| - Relatério Técnico de Estagio:

A - guando houver o encerramento do estagio obrigatdério: no maximo 30 dias apos o
encerramento do estagio obrigatorio.

B - quando houver a renovacdo do estdgio obrigatorio para estdgio ndo obrigatério: no
minimo 3 dias uteis antes do vencimento do estagio obrigatdrio.

11 —Relatdrio Parcial: no maximo 30 dias apds completar 6 meses de estagio.

11 - Relatério Final: no maximo 30 dias ap6s o encerramento de seu contrato de estagio nédo
obrigatdrio

27) O gue ocorre. caso ndo entregue. No prazo. meus relatorios de estagio?

I - Relatério Técnico de Estagio: atribuicdo de grau zero na disciplina Estagio Supervisionado e o
impedimento da realizacdo de um novo estagio.

Il — Relatério Parcial: comprometimento da nota de Estagio e rescisdo do contrato de estagio por
parte da Escola, por descumprimento de uma das responsabilidades no estagio por parte do aluno.

Il - Relatério Final: impedimento de o aluno colar de grau, até que o relatério seja entregue.

MATRICULA NA DISCIPLINA ESTAGIO

No semestre previsto para o término do contrato de estagio obrigatorio (sera considerado o periodo
entre o inicio de um semestre e a véspera do inicio do proximo.

29) Preciso solicitar esta matricula?

N&o, a matricula é feita automaticamente pela DTA.

30) Caso seja de meu interesse, posso pedir a matricula na disciplina Estagio?

Sim, o pedido de matricula podera ser feito a qualquer momento por um aluno, em caréater
excepcional, via requerimento na DTA, desde que devidamente justificado.
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INICIO DE ESTAGIO AQ L ONGO DE UM SEMESTRE

31) Caso inicie meu estagio durante o periodo de aulas posso trancar disciplinas?

Sim, dentro do periodo de trancamento previsto na Calendario Escolar da USP.

32) Posso trancar qualquer disciplina?

N&o. Existe uma lista de disciplinas cujo trancamento s6 € autorizado pela CG, em casos
excepcionais.

DUVIDAS COMPLEMENTARES
33) Quantos estagios um aluno pode realizar durante seu curso?

Quantos quiser, desde que tenha disciplinas para cursar e ndo tenha nenhuma pendéncia com o
estagio anterior.

34) Posso fazer estdqio nas dependéncias da Universidade?

Sim. Podera fazer estdgio em laboratérios da EEL e outras Unidades da USP, sempre
providenciando a documentacdo necessaria, a qual compde-se do Termo de Compromisso e do
Plano de Estagios.

35) Ja realizei meu estagio obrigatério e desejo fazer outro. Preciso providenciar toda a
documentacdo novamente?

Sim. Sempre que iniciar um novo estagio.
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